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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 25-29. 01.2002 r. w Domu Pomocy Spolecznej
w Radzyminie przy ulicy Konstytucji 3-go Maja 7 przez podinspektora kontroli
wewnetrznej - Jerzego Wierzbe, dziatajgcego na podstawie upowaznienia Nr 3/2001
zgodnie z art. 35 ust.5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. Nr 91 poz. 578 ze zmianami.)

Przedmiot kontroli obejmowat :
1. Celowo$¢ wydatkowania 5% ogdtu wydatkow rzeczowych jednostki,
2. Prawidtowos$¢ gospodarki zywieniowej.

Kontrole przeprowadzono z udziatem Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej - Pana
Leszka Mikotajewskiego i Giownej Ksiegowej - Pani Marii Dobrzyriskiegj.

Kontrolowany obiekt skiada sie z czterech budynkdw :

~gtéwnego z zapleczem gospodarczym, mieszczgcego oddzial kobiet | mezczyzn,
-pawilonéw SUE - RYDER - stanowacych dwa oddziaty kobiece,

-budynku mieszkalno - biurowego zamieszkiwanego przez siostry zakonne.

Do kontroli przedstawiono :

Instrukcje kontroli wewnetrznej i obiegu dowoddw finansowo - ksiegowych oraz
zakladowego planu kont w postaci zarzgdzenia wewnetrznego Dyrektora D P §
z dnia 28. 12. 2000r. zawierajgca hastepujgce rozdzialy :

Regulamin kontroli wewnetrzne;,

Ogdine zasady wystawiania, obiegu i kontroli dokumentow,
Operacje pieniezne i rozrachunkowe,

Tryb i zasady pobierania zaliczek

Srodki trwale i inwestycje,

Instrukcja zaopatrzenia materiatowo - technicznego,
Gospodarka sktadnikami majatkowymi,

Obieg dokumentow materialowych,

. Zatrudnienie i ptace,

10.Wykaz drukow,

11.Instrukcja kancelaryjna i obiegu dokumentow w DPS.
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Ponadtoc w Domu Pomocy Spolecznej w Radzyminie obowigzujg nastepujgce
instrukcje i regulaminy :

. RegulaminDP S,

. Zakresy dziatan i struktura organizacyjna Dziatow,

. Zasady planowania pracy,

. Regulamin mieszkancow,

. Instrukcja dziatania archiwum D P S,

. Instrukcja kasowa,

. Instrukcja sporzgdzania i kontroli dokumentow ksiegowych,

. Plan kont D P S -(zawierajacy cze$¢ opisowa )

Rejestr zamowien publicznych, zawierajacy chronologiczny spis spraw, opis
procedury, zakres tematyczny, terminy skiadania ofert, wybrang oferte i jej cene,
10.Program naprawczy, opracowany przez Dyrektora D P S, zawierajgcy
harmonogram dziatar naprawczych do 20086 roku,

11.Plan finansowy na 2001 rok z przeniesieniami w budzecie w zakresie zadan
wlasnych, zgodnie z uchwatg Nr 88/2001 Zarzadu Powiatu Wotominiskiego z dnia
03.12.2001 r i uchwatg Nr 89/2001 r z dnia 17. 12. 2001 r.

W zwigzku z zaistnialg w 2001 roku oszczednoscig na § 4010 w kwocie 55,349,-
dokonano przesuniec $rodkdw na nastepujgce paragrafy :

§ 4220 - kwote 34,292,- sSrodki zywnosciowe na zapewnienie prawidiowego
wyzZywienia mieszkancoéw Domu,

§ 4230 - kwote 16,507,-  na leki i $rodki opatrunkowe w zwigzku ze wzrostem cen,
§ 4260 - kwote 4,550,- na energie i gaz w zwigzku ze wzrostem cen.
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W zakresie kontroli celowosci wydatkowania 5% ogoélu wydatkéw rzeczowych
stwierdzono :

§ -4010 - wynagrodzenie osobowe ... 1,3086,751,00
§ -4040 - wynagrodzenie dodatkowe..............cccceevveeveenennn. 100,179,00
§ -4110 - skiadki na ubezpieczenia spot. ............cccooeeee 292,934,00
§ -4120 - skladki na Fundusz Pracy .............ccccocovevvvenerannn. 33,288,00
§ -4440 -odpisy na fundusz $wiadczen socjainych ........... 53,780,00
1,786,932,00
Plan wydatkow rzeczowych na 2001 roK..........cooovevveeevenee.. 2,803,616,00
- 1,786,932,00
1,016,684,00
X 5% = 50,834,20
Faktycznie wykonane wydatki ..........c..occcoeiviiii i 2,803,616,00
W powyzszym zakresie do kontroli przedstawiono :
1. Rachunkiza gaz =~ e 61,152,32
2. Rachunkizaenergie ..., 121,741,92
3. Rachunki za nieczystosci  ....cooevvivvevi 14,650,64
4. Rachunki za telefon e 14,006,987
RAZEM: 211,551,85
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Kazdy kontrolowany dokument zawieral wlasciwy opis, komplet obowigzujacych
pieczeci z podpisami Gidwnej Ksiggowej i Dyrektora zatwierdzajacymi je pod
wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym oraz uwzgledniajgcym ustawe
0 zamowieniach publicznych.

Do zakresu dzialan D P S w Radzyminie nalezy zabezpieczenie Swiadczen
medycznych, opieki bezposredniej, uslug higieniczno - sanitarnych, osobistych,
wyzywienie, utrzymanie czystosci oraz innych niezbednych czynnosci do utrzymania
funkgji zyciowych mieszkarncéw Domu.

W celu zabezpieczenia skutecznosci metod dziata system kontroli wewnetrznej
opierajgcy sie na nastepujacych zasadach :

-kontrola wewnetrzna obejmuje caloksztalt dziatalnoéci poszczegdlnych komdrek
organizacyjnych Domu.

-celem jest biezgce sprawdzanie czynnosci i proceséw podczas wykonywanych
zadan przez poszczegolnych pracownikéw Domu oraz badanie zgodnosci
postepowania z  obowigzujgcymi  aktami  normatywnymi = wewnetrznymi
i zewnetrznymi.

W celu sprawdzenia praktycznego stosowania regulaminéw skontrolowano system
i metody zakupdw artykuldw zywnosciowych pod katem celowoéci, gospodarnoéci
i stosowania ustawy o zamoéwieniach publicznych.

Sprawdzianu dokonano na przykladzie losowo wybranej w magazynie z zywnoécig
1 kg torby z cukrem.

Dokumentem zakupu jest F-ra Nr0/337285/04/25 z dnia 03. 12. 2001 r, ze sklepu
MAKRO w Zgbkach na 700 kg cukru za tgczng kwote 1527,94, -

Zakupu dokonano zgodnie z ustawg z dnia 10.06.94 r o zaméwieniach publicznych,
0 czym $wiadczy stosowna pieczatka na odwrotnej stronie faktury. Ponadto
dokument zawiera podpisy Gltéwnej Ksiegowej i Dyrektora.

Z przediozonych informacji wynika , ze dzienne zuzycie cukru wynosi 11 kg.

W miesigcu grudniu w zwigzku z wypiekami $wigtecznymi zuzyto 341 kg,
co pochiongto potowe zakupionej ilosci. Pozostata czes¢ stanowi zapas niezbedny
w miesigeu styczniu ze wzgledu na brak $rodkéw finansowych na jego zakup.

GOSPODARKA ZYWIENIOWA

Gospodarkg zywieniowg w D P S objeci sg mieszkaricy Domu w ilosci 142 osoby
oraz personel kuchni w ilo$ci 8 osob (kucharki, pomoc kuchenna i dietetyczka ).
Wszyscy pracownicy, majgcy bezpoéredni i posredni kontakt z zywnoscig posiadajg
akiualne ksigzeczki zdrowia i komplet obowigzujgcych badar w tym zakresie.

Jadiospisy sg sporzadzane przez dietetyczke - Panig mgr Urszule Chlebowskg
w oparciu o obowigzujgce przepisy w tym zakresie.

Uwzglgdniajg one dostepnos$é produktéw na rynku , ich cene, réznorodno$d,
aktualng stawke zywieniowg oraz potrzeby pensjonariuszy, ktorych érednia wieku
wynosi okoto 80 [at. Wediug o$wiadczenia Pani Chlebowskiej jadtospisy gwarantujg
mieszkancom Domu nie tylko niezbedne minimum, lecz spozycie na poziomie co
najmniej "D" lub "E".




Na podstawie opracowanych jadlospisbw wypisywane sg dzienne raporty
zywieniowe, ktére stanowig podstawe wydania poszczegollnych artykuldow
z magazynu w &ciéle okreslonych ilosciach, sporzadzonych przez dietetyczke
i zatwierdzanych kazdorazowo przez Dyrektora.
Skontrolowano dzienny raport z dnia 11.03.2001 r. ktéry zawierat nastepujgce dane :
- Rodzaj diety - normalna
Sniadanie:
-. lloéé positkdw - 137 porcji - pensjonariusze
12 porgji - osoby zywione bezptatnie
-Jadlospis : pieczywo, masto, szynka, chrzan, musztarda, herbata z cytryna,
Obiad:
-iloé¢ positkoéw - 137 porcji - pensjonariusze
13 porcji - osoby zywione bezptatnie
1 porcja - za odplatnoscig
Jadlospis : rosét z makaronem, kurczak gotowany, ziemniaki, marchew gotowana,
kompot.
Kolacja:
-ilo$¢ positkdw - 137 porgji - pensjonariusze
16 porcji - osoby zywione bezpiatnie

W celu poréwnania wybrano raport dzienny z dnia 04.06.2001r. ktéry zawierat dane:
-Rodzaj diety - normalna
Sniadanie:
-ilos¢ positkéw - 140 porcji - pensjonariusze

19 porcii - osoby zywione bezplatnie

12 porcji - za odplatnoscig
Jadlospis : pieczywo, masto, kielbasa krakowska, ser zoity, musztarda, ketchup,
herbata
Obiad:
-iloé¢ posilkdw - 140 porcji - pensjonariusze

21 porgji - osoby zywione bezptatnie

3 porcje - za odplatnoscig
Jadlospis: zupa fasolowa, racuchy drozdzowe z cukrem pudrem, herbata.
Kolacja:

-ilos¢ positkéw - 140 porcji -pensjonariusze

16 porcji - osoby zywione bezptatnie
Jadtospis : pieczywo, masto, serek wiejski, kakao, herbata.
Na podstawie danych zawartych w raporcie zywieniowym sprawdzono Kartoteki
magazynowe, zawierajace dane dotyczace ilosci wydanych w tym dniu artykuiow.
W dniu 04.06.2001 r wydano .

-masto - 6,80 kg,
-herbata- 4 szt x 100g,
-ser 20ty - 7 kg,
-kietbasa krakowska- 12,50 kg
-fasola - 5 kg.
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Biorac ogodlng liczbe uprawnionych do catodziennego spozycia tego artykulu - 327
osobodni i obowigzujgcg norme - 0,02 kg - po przemnozeniu uzyskano wynik
wiasciwego spozycia masta w tym dniu - ktory wyniost 6,54 kg plus zuzycie do zupy
0,20kg, co w sumie daje wynik 6,74 - przy wydanej z magazynu racji 6,80 (réznica
- 0,06 kg).

W ten sam sposdb sprawdzono zuzycie :
-sera zoltego -

171 uprawnionych x 0,04 kg orientacyjna norma = 6,84 kg na wydane 7kg
-fasoli -

164 uprawnionych x 0,03 kg orientacyjna norma = 4,92 kg na wydane 5 kg
-kietbasy krakowskiej-

171 uprawnionych x 0,07 kg orientacyjna norma = 11,97 kg na wydane 12,50 kg
Wedlug wyjasdnienia Pani dietetyczki rdznica z ostatniej pozycji(kielbasy) - 0,53 kg
jest dopuszczaina i miesci sie w normach stosowanych w D P S w Radzyminie .
Doktadniejsze wyjasnienie zawiera oddzielne o$wiadczenie, stanowigce zatgcznik do
niniejszego protokotu.

Porcie w przeliczeniu na 1 osobe okreslone zostaly na podstawie cbowigzujgcych
w tym zakresie norm zywienia.

Kontrolowane raporty z dnia 11.03.2001r i 04.06.2001 r byty objete wcze$niejszym
zarzadzeniem Dyrektora D P S ( Nr 1.z dnia 12.09.97 r) , ktére dawato uprawnienia
wiekszej grupie personelu do korzystania z bezplatnych positkéw ( personel kuchni
+ pracownicy medyczni i pokojowe w czasie pracy ) - stgd wystepujgce roznice
w liczbie 0séb wezesniej i obecnie zwolnionych z optat w tym zakresie.

Obecne Zarzadzenie ( Nr 2 z dnia 30.11.2001 r) uprawnia do bezptatnego
korzystania z posilkéw pracownikéw kuchni i dietetyczke. Za odplatnoscig
korzystajg ze stotéwki pozostali pracownicy Domu oraz emeryci i rencici kierowani
przez Osrodek Pomocy Spotecznej.

Stawka zywieniowa wynika z zawarto$ci zuzytych surowcéw w ciggu danego
miesiaca, dzielonej przez osobo-dni pensjonariuszy i uprawnionego personelu.

W wyniku tych wyliczen wykonanie stawki wynosi 6,67zt za caly rok, przy umownej
normie 7 ziotych.

Wnioski pokontrolne:

1. Stwierdzono, ze przedstawiony do kontroli "Plan kont" jest niekompletny i wymaga
uaktuainienia

2. Obecna tres¢ "Regulaminu zatrudnienia i plac" wymaga rdwniez uzgodnien

i korekty

Protokot sporzadzono tylko do uzytku stuzbowego w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokdiu dokonano nastepujgcych wyjasnien ... LTI
Przeprowadzona kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz. Moo e '
Na tym protokédt zakoniczono i podpisano :

o DOM POMOCY SPOLECZNES
Zatgczniki: 05-250 RADZYMIN

£ : ul. Kosnstytugjl 3-go Maja 7
1.0swiadczenie DyrektoraD P S centr te. 786-53-80(31), fax 786-50-36
2.08wiadczenie dietetyczki. -1-
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